UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 3033 /QD-UBND Hué, ngay 08 thang 9 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bg, quy trinh dién tir gidi quyet thu tuc hanh chinh
theo co ché mot cira linh vue thiy san va kiém ngu thudc tham quyen giai
quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong va Uy ban nhéan dén cap xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 06 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can ctr Nghi dinh s6 309/2026/ND-CP ngay 05/8/2026 ciia Chinh phii Sita
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6
nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cua lién thong tai Bé phan Mot cia va Céng Dich vu cong quo”'c gia, duoc
sira doi, bé sung boi Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP;

Can cir Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 nam 2025 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thuce hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2940/0P-UBND ngay 28 thing 8 nam 2026 ciia Chii
tich UBND thanh phé Hué vé viéc cong bo danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
swta doi, b6 sung linh viee thity san va kiém ngw thuéc pham vi chire ndng qudn 1y
ciia 86 Nong nghiép va Méi truong va Uy ban nhédn dén cdp xa;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
7232/TTr-SNNMT ngay 04 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mét cira linh vuc thiy san va kiém ngu thudc
tham quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Mai truong va UBND cap xa (Phdn
1. Danh muc quy trinh).

Piéu 2. Can ctr vao Diéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong vi¢c sau:
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1. S& Nong nghiép va Mai truong c6 trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir
giai quyét thi tuc hanh chinh trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (Phan II. Néi dung quy trinh).

2. Uy ban nhan dan cép xi niém yét, cong khai va trién khai giai quyét
TTHC lién quan d3 duoc Bo Nong nghiép va Moi truong cong khai trén Cong
Dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) theo quy dinh; thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét TTHC trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC (Phan II. Néi dung quy trinh).

3. S Khoa hoc va Cong nghé huéng dan Uy ban nhan déan cip x4, Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng cap x4 thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét cac
TTHC lién quan dén phan viéc ctia minh trén phan mém Hé théng thong tin giai
quyét TTHC dé thuc hién tiép nhan va tra két qua TTHC khong phu thudc dia
giéi hanh chinh trén dia ban thanh ph6 Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé Quy trinh no1 bd giai quyét tht tuc hanh chinh c6 sd tht ty 01, 02,
19 muc I cép thanh phé; 22,23,24,25 muc Il cép Xa phﬁn I Danh muc quy trinh
va cac ndi dung cu thé twong tng cia thii tuc d6 & phan II Noi dung quy trinh tai
Phy Iyc VII ban hanh kém theo Quyét dinh s 2247/QD-UBND ngay 30 thang 6
nam 2026 cua Cha tich UBND thanh phd Hué vé viéc phé duyét quy trinh noi
bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién phuong an don gian
hoa vé cit giam 50% thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua SO Nong nghiép va Mai truong, UBND cap xa.

Picu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé; Giam doc So Nong
nghiép va Moi truong; Chu tich Uy ban nhan dan cic xd, phuong; Thu truong
cac co quan, don vi va cdc to chirc, ca nhan 6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-Nhubieud; PHO CHU TICH
- B Nong nghiép va Moi truong; = *

- Cuyc KSTTHC (B6 Tu phap);

- CT, cac PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Coéng TTPT, TTPVHCC;

- Luu: VT, KSTT.
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE

MOT CUA TRONG LINH VUC THUY SAN VA KIEM NGU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UBND CAP XA o
(Kém theo Quyét dinh s6 3033/QD-UBND ngay 08 thang 9 nam 2026 ciia UBND thanh phé Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Thi tuc hanh chinh M3i TTHC Quyét dinh cong bo Danh muc TTHC
I | CAP THANH PHO (03)
1 qap, ce:}p lai,qsfrawdéi, b6Asun§g thérig tinXGié‘y chung r}hén thuy san, 5 002819 Quyét dinh sé 2940/QD-UBND ngiy 28
san pham thuy san dat yéu cau xuat khau vao Hoa Ky (COA) thang 8 nim 2026 cia Chii tich UBND
Cong nhan va giao quyén quan 1y cho to chirc cong dong (thudce \ A TT0A UA Gide A 4
2 dia bgén £r 02 xég tré fqén})] ) ’ i g (fh 1.004923 theth ph9 Hue Ve vie cong bo; _danll mue
: thu tuc hanh chinh duoc sura doi, bo sung
linh vyc thiy san va kiém ngu thudc
3 Stra ddi, bo sung noi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén pham vi chirc nang quan 1y cta S& Nong
quan 1y cho t6 chire cong dong (thudc dia ban tir 02 x4 trd 1én) 1.004921 nghiép va Méi truong va Uy ban nhan
dan cip xi;
II | CAP XA (04)
Cong nhan va giao quyén quan 1y cho to chirc cong dong (thudce , ,
* | dia bin quan 1Y) 1003956 | Quyét dinh 6 2940/QP-UBND ngiy 28
5 Stra ddi, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhén va giao quyén 1.004498 thz‘mg 8 nam ?0%6 cua Elhu t}Ch UBND
quan 1y cho to chuc cong dong (thudc dja ban quan 1y) : thﬁlnh ph9 Hué Ve viéc cong boZ .danlh muc
Xac nhan nguon goc loai thiy san thudc Phy luc Cong ude quoc te tht tyc hanh chinh dugc sira do1, bo sung
6 | vé& buon ban cac loai dong vat, thuc vat hoang dd nguy cép; loai thiy | 1.004680 linh vyc thiy san va kiém ngu thuge
san nguy cap, quy, hlem c¢6 ngudn gdc tir nudi trong pharg Vi ghucAr}ang quan l‘y cua So NOl;lg
Xac nhan nguén gdc loai thity san thudc Phy luc Cong udc quoc té n%hl‘?}? V%.MOI truong va Uy ban nhan
7 vé budn ban cac loai dong vat, thuc vat hoang di, nguy cap; loai | 1.004656 dan cap xa;

thily san nguy cip, quy, hiém c6 ngudn gdc khai thac tir tu nhién
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Phian I1. NOI DUNG QUY TRINH
I. THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO (03 TTHC)

1. Cép, cép lai, sira ddi, bé sung thong tin Gidy chirng nhéin thuy sin, sin phim thity san dat yéu cau xuit khiu vao Hoa Ky
(COA) (2.002819)

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tu:

Thoi gian

Thit tu thuc hién

n A DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc (Gi0 lam
cong viée vidc)

- Huéng dan céc to chtrc/ca nhan ndp ho so truc tlep/tru’c tuyen

- Hudéng dan cac to chirc/ca nhan nop hd so tryuc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguodi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Trun tam Ph hanh A < K A X .- e ) X , , ~
Hng ve v - Kiém tra, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho td chure/ca nhan

chinh coéng thanh phd/Trung

Budc 1 . R . theo quy dinh; 01
‘([%1:11 f; u;i vu hanh - chinh | S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Théng tin giai quyét TTHC
&cap (tru trirong hop hé so nép truc tuyen)
- Chuyén ho so (dién tir Jtrén HE thong va ban giao ho so gidy cho
dich vu buu chinh cong ich dé chuyén cho Chi cuc Thuy san thudc
S& Nong nghiép va Moi trudng giai quyét (tiép nhdn, ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua).
Bude 2 Linh dao Phong Nghiép vu | - Nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so 01
Thuy san - Chi cuc Thuy sén - Phén cong thim dmh XU ly hd so.
A . n - Tham dinh hd so cap, cap lai, sura doi, bod sung thong tin Gidy
Budc 3 Chuyén vién Phong Nghicp vy chtng nhdn thuy san, san pham thuy san dat yéu cau xuat khiu vao 12

Thuy san - Chi cuc Thuy san

Hoa Ky (COA)




- Tham muu cap Gidy ching nhan thuy san, san pham thay san dat
yéu cau xuat khau vao Hoa Ky
- Chuyén ho so trinh Lanh dao phong nghié€p vu xem xét.

Budc 4

Lanh dao Phong Nghi¢p vu
Thuy san - Chi cuc Thuy san

~Xem xét ho so
-Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét

0,5

Budce 5

Lanh dao Chi cuc Thuy san

Kiém tra, xem xét, ky du phé duyét két qua TTHC

01

Budc 6

Bo phan van thu Chi cuc
Thuy san

V3o s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (gdm ban dién tir va ban
gidy) cho B phan mét cira Trung tim Phyc vy Hanh chinh c6ng thanh
phé/ Trung tAm Phuc vy Hanh chinh cong cip xa (bd phan tiép nhan hd
so dau vao)/ Doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich(B6 phin
mdt cra tiép nhan hd so dau vao)

0,5

Budc 7

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng thanh phd/Trung
tam Phyc vu hanh chinh
cong cap xd (Bo phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)

- Xac nhan hoan thanh trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chire

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16

2. Tén thii tuc: Cong nhén va giao quyén quan 1y cho t6 chirc cong dong (thudc dia ban tir 02 xa tré 1én) 1.004923

- Thoi han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc (S Nong nghiép va Méi trudng: 14 ngay 1am viéc , UBND thanh phé: 3,5 ngay lam viéc)
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

tam Phuc vu hanh chinh

coOng cap xa

TTHC;
+ Uu tién ho trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian
:l“hl’r t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc thl.r.c‘ hi‘én
cong vié¢c (Gio lam
viéc)
I Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap 02
Trung tam Phuc vu hanh | - Huong d,e:ln cac to chuc/ca nhan nop hd so truc tiép/truc tuyén;
Buse 1 chinh cong thanh ph6/Trung | + Cung cap thong tin, huéng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién 02
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- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho td chtrc/ca nhén theo
quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho S& Nong nghiép va Moi truong (Chi cuc
Thuy san) tiép nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua.

11 Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moéi truwong 110
. Lanh dao Phong Nghiép vu | Nhan ho so (dién tir) kiém tra tinh hop 18 cia ho so va phan cong giai
Budce 2 . . S X 03
Thily san - Chi cyc Thily san quyeét
- Tham muu lanh dao trinh Thong bao Phuong an bao vé va khai thac
A n . A nguon 1¢i thiy san. sau khi thong bao thanh 1ap doan ki€m tra (néu can)
Budc 3 Ch?yer} vien .Phong N ghl P Y Tham muu du thao trinh Uy ban nhin dan thanh pho xem xét, quyét 100
Thuy san - Chi cyc Thuy san . o Ay N N 2 1 A S
dinh cong nhan va giao quyén quan 1y cho t6 chirc cong dong trinh lanh
dao phong nghiép vu Thiy san xem xét.
Bude 4 Lanh dao Phong Nghi¢p wvu | - Kiém tra, xem xét ho 0, xac nhéan du thao két qua TTHC 03
Thuy san - Chi cuc Thuy san - Chuyén ho so dén cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
- Xem x¢ét, xac nhan du thao ’ké't qua gial quyét TTHC
, N . ., - Ky nhay véan ban trinh két qua thdm dinh, tham muu Lanh dao S&
Buge 5| Lanh dgo Chi cuc Thuy san Nong nghiép va Mai truong ky trinh Uy ban nhéan dan thanh phé xem 02
xét quyét dinh
Bude 6 Lanh dao So Nong nghiép va | Xem xet, Ky ph€ duyét van ban kém theo ho so cua S6 Nong nghiép va 01
Moi trudong Moi tru’O‘ng 13p trinh Uy ban nhan dan thanh phd
Budce 7 Bo phin vin thu cia S& | Vao sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyen ho so (gom ban dién tir va ban 01
Nong nghiép va Mai truong | gidy) lién thong 1én UBND thanh phd.
111 Quy trinh tai UBND thanh phé 28
Buoc 8 | Van phong UBND thénhphé) - Chuyén vién kiém tra, xem xét xir ly hd so TTHC 28
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- Trinh Lanh dao VP UBND thanh phd ky phé duyét, trinh Uy ban nhan
dan thanh phd ky phé duyét két qua.

- Chuyén van thu vao s6, chuyén tra ho so va két qua cho S¢ Nong
nghiép va Moi truong/ cong chire, vién chirc tai trung tdm phuc vu HCC
dé tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

1A%

Quy trinh tai bd phan tiép nhan va tra két qua cac cap

Budc 9

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng thanh phd/Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong cép xa (BO phan Mot
ctra tiép nhan ho so du vao)

- Xac nhan trén H¢ thér}g thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhan va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

140

3. Tén thi tuc: Sira d6i, b sung ndi dung quyét dinh cong nhin va giao quyén quén 1y cho té chirc cong dong (thudc dia ban
tir 02 xa tré 1€n)1.004921
3.1. Truong hop dé nghi thay ddi tén td chirc cong ddng; ngudi dai dién t6 chirc cong ddng; sira doi, bo sung quy ché hoat dong
ciia t6 chirc cdng dong
- Thoi han giai quyét : 2,5 ngay 1am viéc (S& Nong nghiép va Mai truong: 1,5 ngay 1am viéc , UBND thanh phd : 1 ngay lam viéc)
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

tam Phuc wvu hanh chinh

cong cap xa

TTHC,;
+ Uu tién ho trg thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thye hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hlf‘m
cong viéc (Gio' lam
viéc)
I Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap 01
::F}I;?r?hg Céim téﬂl‘f 1\1%1 /Tﬁzgh - Huéng d"fm cac to chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
Budce 1 & P 514 Cung cap thong tin, hudéng dan nguoi dan/doanh nghiép thuc hién 01




- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho td chtrc/ca nhén theo
quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thdng Thong tin giai quyét TTHC (trur
truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho S& Nong nghiép va Moéi truong (Chi cuc
Thuy san) tiép nhdn, ghi nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua.

1T Quy trinh tai S& Nong nghiép va Moi truong 11
. Lanh dao Phong Nghi¢p vu | Nhan ho so (dién twr) kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so va phan cong gidi
Budce 2 . . S X 01
Thily san - Chi cyc Thily san quyeét
- T6 chtrc tham dinh ho so quyét dinh stra ddi, bo sung Quyét dinh cong
nhan va giao quyén quan ly cho t6 chirc cong dong
Bude 3 Chuyén vién Phong Nghiép vu | - Tham muu du thao Quyét dinh stra doi, bd sung Quyet dinh cong nhan 08
Thuy san- Chi cuc Thuy san va giao quyen quan ly cho t6 chirc cong dong trinh Uy ban nhin dan
thanh phd xem xét, quyét dinh trinh lanh dao phong nghiép vu Thuy san
xem Xét.
Bude 4 Lanh dao Phong Nghiép vu | - Kiém’tra, xem x,ét ho so, xac nhan dy thao két qua TTHC 0.5
Thuy san- Chi cuc Thuy san - Chuyén ho so dén cho Lanh dao Chi cuc xem xét. ’
- Xem x¢ét, xac nhan du thao ’ké't qua gial quyét TTHC
, N ) . - Ky nhay van ban trinh két qua tham dinh, tham muu Lanh dao S&
Buge 5| Lanh dgo Chi cuc Thuy san Nérig ngtﬁép va Moi truong k(i'l trinh Uy ban nhan déan thanh phd phé 0,5
duyét két qua TTHC.
Bude 6 Lanh dao S& Nong nghiép va | Xem xét, Ky phé duyét vin ban kém theo hd so cua S6 Nong nghiép va 0.5
Moi trudong Moi tru’(mg 13p trinh Uy ban nhan dan thanh phd ’
Budce 7 Bo phan vin thu cia S& | Vo sd vin ban, dong dau, ky sd, chuyen ho so (gom ban dién tir va ban 0.5
Nong nghiép va Mai truong | gidy) lién thong 1én UBND thanh phd. ’
I Quy trinh tai UBND thanh phé 08
Budc 8 Vi phong UBND thanh phé - Chuyén vién kiém tra, xem xét xir Iy ho so TTHC 08

- Trinh Lanh dao VP UBND thanh phd ky phé duyét, trinh Uy ban nhan
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dan thanh phd ky phé duyét két qua.

- Chuyén van thu vao s6, chuyén tra hd so va két qua cho S¢ Nong
nghiép va Moi truong/ cong chire, vién chue tai trung tdm phuc vu HCC
dé tra két qua cho to chirc, ca nhén.

1A%

Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cap

Budc 9

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xd (Bo phan Mot
ctra tiép nhan ho so dau vao)

- Xac nhan trén He thél}g thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire/ca nhan va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20

3.2. Truwong hgp daé nghl sira doi, bo sung vi tri, ranh gi¢i khu vue dia ly du’o’c giao va Phuwong an bao vé va khai thac nguon lgi
thuay san; pham vi quyén dwgc giao va Phuong an bao v¢ va khai thac ngudn loi thity san
- Thoi han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc (S& Nong nghiép va Méi truong: 14 ngay 1am viéc , UBND thanh phé: 3,5 ngay 1am viéc)
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

tam Phuc wvu hanh chinh
cong cap xa

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho td chtrc/ca nhan theo
quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC (trir

Thoi gian
:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘gn
cong viéc (Gio' l1am
viéc)
I Quy trinh tai by phan tiép nhan va tra két qua cac cip 02
- Hudéng d"fm cac to chtrc/ca nhan ndp hd so truc tiép/truc tuyén;
Trung tdm Phuc vu hanh | + Cung cap thong tin, hudéng dan ngudi dan/doanh nghi¢p thuc hién
Buée 1 chinh cong thanh phd/Trung | TTHC; 00
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trudong hop ho so ndp truc tuyén);

- Chuyén hd so trén Hé thong va ban giao hd so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho S¢ Noéng nghiép va Méi truong (Chi cuc
Thuy san thudc) tiép nhan, ghi nhan yéu cau vé hinh thtc, dia diém tra

két qua.

II Quy trinh tai S6 Nong nghiép va Moéi truwong 110
. Lanh dao Phong Nghi¢p vu | Nhan hd so (dien twr) kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so va phan cong giai
Budc 2 . . . X 03
Thily san - Chi cyc Thily san quyét
- T6 chirc tham dinh ho so quyét dinh stra doi, bo sung Quyét dinh cong
nhan va giao quyén quan 1y cho t6 chiic cong dong
Bude 3 Chuyén vién Phong Nghiép vu | - Tham muu du thao Quyét dinh stra doi, bd sung Quyét dinh cong nhan 100
Thuty san - Chi cuc Thiy san va giao quyén quan ly cho td chirc cong dong trinh Uy ban nhan dan
thanh phd xem xét, quyét dinh
- Trinh 1anh dao phong nghiép vu Thiy san xem xét.
Budc 4 Lanh dao Phong Nghiép vu | - Kiém tra, xem xg’:t hd so, xac nhan dy thao két qua TTHC 03
Thily san - Chi cyc Thuy san - Chuyén ho so dén cho Lanh dao Chi cuc xem xét.
- Xem x¢&t, xac nhan dy thao ,két qua giai quyét TTHC
. ~ . . - Ky nhdy van ban trinh két qua thdm dinh, tham muu Lanh dao S¢&
Buge 5 | Lanh dao Chi cuc Thuy san | g5 1 oian va Moi truomg ky nhéy trinh UBND thanh phé phé duyét | 2
két qua TTHC.
Bude 6 Lanh dao S& Nong nghiép va | Xem xét, Ky phé duyét van ban kém theo ho s0 cua S¢ Nong nghiép va 01
Moi trudong Moi trudng 1ap trinh Uy ban nhan dan thanh pho
Bude 7 B6 phan van thu cua So | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chl}yén hd so (gom ban dién tir va ban 01
Nong nghiép va Mdi truong | gidy) lién thong 1én UBND thanh phd.
I Quy trinh tai UBND thanh phé 28
Budce 8 - Chuyén vién kiém tra, xem xét xir Iy ho so TTHC
Vin phong UBND thanh phd - Trinh Lanh dao VP UBND thanh phé ky phé duyét, trinh Uy ban nhan 28

dan thanh phd ky phé duyét két qua.
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- Chuyén vin thu vao s, chuyén tra ho so va két qua cho S& Nong
nghiép va M61 truong/ cong chirc, vién chire tai trung tam phuc vu HCC
dé tra két qua cho to chirc, ca nhén.

1A%

Quy trinh tai by phén tiép nhin va tra két qua cac cap

Buoc 9

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong cip xi (BO phan Mot
ctra tiép nhén ho so déu vao)

- X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc/ca nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 140
II. THU TUC HANH CHINH CAP XA (04 TTHC)
4. Cong nhin va giao quyén quan 1y cho to chirc cong dong (thudc dia ban quan ly) 1.003956
- Thoi han giai quyét : 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 18, theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n ti:
Thoi gian
:l"hu’ t.l'f DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thl.r.c‘ hl‘gn
cong viéc (Gio 1am
viéc)
- Huéng din cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;
+ Cung cip théng tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc hién
TTHC;
Trung tdm Phuc vu hanh | + Uu tién hd tro thyc hién qua dich vu cong truc tuyén.
Bude 1 chinh cong cip xd/Trung tim | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan theo 00

Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

quy dinh;

- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén)

- Chuyén hd so trén Hé théng va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh céng ich dé chuyén cho UBND cip xd (co quan chuyén mén vé
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Nong nghiép va Mdi trudng pép x3) giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu cau
v¢ hinh thire, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao co quan chuyén mon
vé Nong nghi¢p va Moi truong
cap xa

- Nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so
- Phan cong Chuyén vién thdm dinh, xur 1y ho so.

04

Budc 3

Chuyén vién chuyén moén vé
Nong nghi€p va Moi truong
cap xa

- T6 chirc thim dinh ho so.

- Trudng hop khong cip thi phai co van ban thong bao va néu rd 1y do
cho t6 chic.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC

- Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé Nong nghiép va Moi
trudng cip xa xem xét giai quyét.

120

Buoc 4

Lanh dao co quan chuyén mon
ve Nong nghi¢p va Moi truong
cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thdo két qua giai quyét trude khi trinh
UBND cap xa phé duyét két qua

08

Budc 5

UBND cép xi

Ky phé duyét két qua TTHC

04

Budc 6

B6 phan van thu UBND cip
xa

Vao sO van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gom ban dién tir va ban
gidy) cho by phan TN&TKQ cua Trung tam PVHCC cap xa hodac Doanh
nghi¢p cung g dich vu buu chinh cong ich.

02

Budc 7

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cdp xi /Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong thanh phd/(B6 phan
Mot ctra tiép nhan ho so dau
Vao)

Xac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/té chure va thu phi, 1¢ phi (néu
c0)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

140

5. Sira d6i, b6 sung ndi dung quyét dinh cong nhin va giao quyén quén 1y cho t6 chirc cdng dong (thudce dia ban quan ly)

1.004498

5.1. P6i véi trwong hop dé nghi thay doi tén to chirc cong dong; ngudi dai dién to chirc cong dong; sira doi, bo sung Quy ché

hoat ddng ciia té chirc cong dong
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- Thoi han giai quyét : 2,5 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(Gio lam viéc)

Trung tam ,Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tam

- Huéng din cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Ut tién hd trg thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

Bude 1 Phyc vu hanh chinh cong | - S6 héa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC 02
thanh pho (trur truong hop ho so ndp truc tuyén);
- Chuyén hé so trén Hé thng va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho UBND cép x@ (co quan chuyén mon vé
Nong nghiép va Moi truong cap xd) giai quyét (tiép nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
Bude 2 Iv‘éf‘nl\}]‘éiaoncii‘éuai‘;ﬁgegégﬁn - Nhan va kiém tra tinh hop 18 ciahd s 0
ko xi & nehiep €| _ Phan cong Chuyén vién thdm dinh, xir 1y hd so.
Chuyén vién chuyén mon ve |~ To chirc thém dinh ho SO?
Buéc3 | Nong nghicp va Moi truong | - Du théo két qua giai quyét TTHC 12
Ao - Chuyén hd s0 cho Lanh dao co quan chuyén mon vé Nong nghiép va
cap xa
Moi truong cap xa xem x¢€t giai quyet
, Lanh dao co quan chuyénmon | 1y« 4o o xét. xic nhan du thao két qua gidi quyét truce khi trinh
Budc 4 | v€ Nong nghiép va Mo truong A s A a A 1A o 02
Ao UBND cap xa phé duyét két qua
cap xa
Bu6c 5 | UBND cép x Ky phé duyét két qua TTHC 01
Budc 6 | Bo phan vian thu UBND cap | Vao so vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (gom ban dién tir va 01

xa

ban gidy) cho bd phan TN&TKQ cta Trung tim PVHCC cip xa hodc
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Doanh nghi¢p cung tmg dich vu buu chinh cong ich.

Buoc 7

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cdp xi /Trung
tam Phyc vu hanh chinh
cong thanh pho/(Bo phéan
Mot ctra tiép nhan hd so dau
vao)

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/té chure va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20

5.2. P6i v6i trudomg hop dé nghi sira ddi, bo sung vi tri, ranh giéi khu vue dia Iy dwoc giao va Phwong an bio vé va khai thac
ngudn loi thity sin; pham vi quyén dwoc giao va Phwong 4n bao vé va khai thac ngudn loi thity san
- Thoi han giai quyét : 17,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 1€, theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéc)

Budc 1

-Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong cap xa/Trung tAm
Phyc vu hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cap thong tin, huéng din nguoi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC,;

+ Uw tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat ho so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
(trur truong hop hd so nop truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé théng va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich d& chuyén cho UBND cép xa (co quan chuyén mon vé
Nong nghi¢ép va Moi truong cap xd) giai quyét (tiép nhan, ghi nhan
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

02

Budce 2

Lanh dao co quan chuyén mon

- Nhén va kiém tra tinh hop 1¢ cia hd so

04
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vé Nong nghiép va Méi truong
cap xa

- Phan cong Chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so.

Chuyén vién chuyén mon vé

- T6 chirc thflm dinh hd sor.,
- Dy thao két qua giai quyét TTHC

Buge 3 I;’lonfa nghicp va Moi trudng | Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé Nong nghiép va 120
P Moi truong cap x4 xem x¢€t gidi quyet
, L;a nhA dao €O quan chu}{en MO} T am dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi trinh
Budc 4 | vé Nong nghiép va Moi truong UBND cAp xd phé duvet két qua 08
chp xi pXxap ye q
Buéc 5 | UBND cép xd Ky phé duyét két qua TTHC 04
Budc 6 A LA x ¢ | Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gom ban dién tir va
E&N? phan van thw UBND cap ban gidy) cho bd phan TN&TKQ ctua Trung tam PVHCC cap xa hoac 02
Doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich.
Budce 7 Trung tam Pl}uc vu hanh
glrglhpflzrclg V(l:laph:;h /Eﬁgﬁ Xac nhén trén phﬁn mém mot clra;
Tra két qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan/toé chuc va thu phi, 1€ phi
cong thanh pho/(Bo phéan (néu co)
Mot cira tiép nhan ho so dau
Vao)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 140

6. Tén TTHC: Xac nhén ngudn goc loai thity san thugc Phu luc Cong woc quoc té vé budn ban cac loai dong vit, thue vat
hoang da nguy cap, loai thiy san nguy cap, quy, hiém c6 nguon gbc tir nudi trong (1.004680)
- Thoi han giai quyét : 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thi tu Thoi gian
n A Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc thue hién
cong viéc A
(Gio' lam viéc)
Budc 1 Trung tdm Phuc vu hanh | - Huéng din cac t6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén; 01
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chinh cong cap xa/Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Uu tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

- S6 hoéa, cap nhat hd so vao Hé thong Thong tin giai quyét TTHC
(trr truong hop hd so ndp truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé théng va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho UBND cép xa (co quan chuyén mén vé
Nong nghiép va Moi truong cap xd ) giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két qua).

Lanh dao co quan chuyén moén

- Nhén va kiém tra tinh hop 1& cta hd so

Buoe 2 ngli‘;ng nghiep va Moi rudng | by sne Chuyén vién thim dinh, xir Iy hd so. 01
- T6 chtte tham dinh hd so.
Chuyén vién chuyén mén vé ;lgzltrl(())'rlt% l;}glygckhong cap thi phdi c6 van ban thong bao va néu 1o ly
Buge 3 Ig;onfa nghicp va Moi truong | Duy thao két qua giai quyét TTHC 07
P - Chuyén ho so cho Léanh dao co quan chuyén mén vé Nong nghiép va
Moi truong cap xa xem xé€t gidi quyeét.
.| Lanh dao co quan chuyen mon | pya gy yem xét, xéc nhdn dy thio két qua gidi quyét trude khi trinh
Budc 4 | vé Nong nghiép va Moi truong ISP S 01
chp xi UBND cap xa phé duy¢t két qua
Buéc 5 | UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC 01
Budc 6 N 2| Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (gom ban dién tir va
E;) phan van thw UBND cap ban gidy) cho bo phan TN&TKQ ctia Trung tim PVHCC cép x4 hoic 01
Doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich.
Bu6c 7 | Trung tim Phuc vu hanh | X4c nhan trén phan mém mot cua;

chinh cong cap xi /Trung
tam Phuc wvu hanh chinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu phi, 1& phi
(n€u co)
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cong thanh phd/(B6 phan
Mot ctra tiép nhan ho so dau
Vao)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12

- Thoi han giai quyet 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du trong truong hop can kiém tra thyc té vé tinh chinh xéac
ctia thong tin trong s6 theo ddi qua trinh nudi sinh trudng, sinh san va trong cdy nhan tao
- Quy trinh ndi by, quy trinh di¢n tu:

Thir tuw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio 1am vigce)

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa/Trung tdm

- Huéng dan céc t6 chuc/ca nhan nop ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cip thong tin, huéng dan nguodi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ Ut tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho t6 chtrc/ca nhan
theo quy dinh;

Buoc 1 Phuc vu hanh chinh cong | - S6 hoa, cap nhat hd so vao Hé thong Théng tin giai quyét TTHC 02
thanh phd (trur truong hop hd so nop truc tuyén);
- Chuyén ho so trén Hé théng va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho UBND cép xa ( co quan chuyén mén vé
Nong nghi€p va M6i truong cap x4 ) giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két qua).
Budc 2 Ivf nliléiagonﬁi%;asacll\l}[gegurggg - Nhén va kiém tra tinh hop 1§ cuaho so 02
chp x3 ; - Phéan cong Chuyén vién tham dinh, xur 1y ho so.
o . _~_ |- To chirc thim dinh ho so.
Chuyén vién chuyén mén vé| Truong hop khong cép thi phai c6 vin ban thong bao va néu rd 1y
Budc 3 | Nong nghi€p va Mai trudng 2 20

cap xa

do cho t0 chtrc. ,
- Du thao két qua giai quyeét TTHC
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- Chuyén ho so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé Nong nghiép va
Moi trudong cap xa xem x¢&t gidi quyét.

Lanh dao co quan chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh

Budc 4 | vé Nong nghiép va Méi trudng UBND chp xa phé duyet két qua 01

cap xa i
Budc 5 | UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC 02
Budc 6 N .| Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (gom ban dién tir va

)]?; phan van thw UBND cap ban gidy) cho bd phan TN&TKQ cua Trung tim PVHCC cap xa hodc 01

Doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong ich.

Budc 7 | Trung tam Pt}uc vu hanh

f;rglhpﬁzrclg Vilaph;r?h /EEEE Xac nhan trén phﬁn mém mot cua; q

A i S A ~ | Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi

cong thanh pho/(BO phén (néu c0)

Mot ctra tiép nhan ho so dau

Vao)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 28

7. Tén TTHC: Xac nhéin ngudn goc loai thiy san thudc Phu luc Cong wéc qudc té vé budn ban cac loai dong vat, thwe vat
hoang da, nguy cap, loai thiy san nguy cap, quy, hiém c6 nguon goc khai thac tir ty nhién (1.004656)
- Thoi han giai quyét : 2,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(Gio lam viéce)

Budce 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa/Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd

- Huéng dan cac to chirc/ca nhan ndp ho so truc tiép/truc tuyén;

+ Cung cép thong tin, huéng din ngudi dan/doanh nghiép thuc
hién TTHC;

+ U tién hd tro thuc hién qua dich vu cong truc tuyén.

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho t6 chirc/ca nhan
theo quy dinh;

01
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- S6 hoa, cap nhat ho so vao Hé théng Thong tin giai quyét TTHC
(trir treong hop ho so nop truc tuyén);

- Chuyén ho so trén Hé thong va ban giao hé so gidy cho dich vu buu
chinh cong ich dé chuyén cho UBND cap x& (co quan chuyén mén ve
Nong nghiép va Mot truong cap xd) giai quyét (tiép nhan, ghi nhan yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra két qua).

Budc 2

Lanh dao co quan chuyén mon
ve Nong nghi¢p va Mdi truong
cap xa

- Nhan va kiém tra tinh hop 18 cta ho so
- Phan cong Chuyén vién thadm dinh, xur 1y ho so.

02

Budc 3

Chuyén vién chuyén moén vé
Nong nghi€p va Mdi truong
cap xa

- T6 chttc tham dinh ho so.

- Trudng hop khong cap thi phai cé van ban thong bao va néu 13 1y
do cho to chiic.

- Dy thao két qua giai quyét TTHC

- Chuyén hd so cho Lanh dao co quan chuyén mén vé Nong nghiép va
MBoi trudng cap xi xem xét giai quyét.

14

Buoc 4

Lanh dao co quan chuyén mon
ve Nong nghi¢p va Moi truong
cap xa

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh
UBND cap xa phé duyét két qua

01

Budce 5

UBND cép xi

Ky phé duyét két qua TTHC

01

Budc 6

B6 phan van thu UBND cip
xa

Vao sé vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (gdm ban dién tir va
ban giay) cho bd phan TN&TKQ cua Trung tim PVHCC cap xa hodc
Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong ich.

01

Budc 7

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cdp xi /Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong thanh phd/(B6 phan
Mot cira tiép nhan ho so dau
Vao)

Xac nhan trén phﬁn mém mdt cira;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to6 chuc va thu phi, 1€ phi
(n€u co)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20
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